
【 給与支払報告書の提出 】 

● 提出期限 

令和６年１月３１日（水）厳守でお願いします。 

※できる限り余裕をもった期限前の提出にご協力ください。 

● 提出の対象となる者 

令和５年中に給与の支払を受けた人（パート、アルバイト、短期雇用者、非常勤職員、役員等を含む。）

で令和６年１月１日に新庄市に住民登録があった人 

 ※退職者も含みます。 

 ※金額の多少に関わらずすべての人が対象です。 

● 提出する際の注意点 

（１）総括表及び普通徴収切替理由書兼仕切書を、以下の例を参考に記入してください。普通徴収に該 

当する人がいる場合は、記入例のように人数が一致しているか必ずご確認ください。 

 ◎総括表の記入例                 ◎普通徴収切替理由書兼仕切書の記入例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）特別徴収該当者と普通徴収該当者をそれぞれ分けて、以下の順番に並び替えてください。 

上 

                    ←①総括表 

 

 

                     ←②特別徴収分の給与支払報告書（個人別明細書） 

 

 

                     ←③普通徴収切替理由書兼仕切書 

 

 

←④普通徴収分の給与支払報告書（個人別明細書） 

下                                      

※①と③の様式は、新庄市ホームページにも掲載 
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